
Nové zpracování žádostí do hospice platné od 19.1.2025 
 

Zpracování žádostí do hospice bylo 
upraveno tak, že výsledkem je 
kompletně hotový soubor v Google 
doc se všemi formáty a barvičkami, 
hlavičkami a patičkami. K tomu, aby se 
tak mohlo stát jsem založil dva nové 
Google účty 
jana.vrubelová@centrumlb.cz a 
katerina.soldanova@centrumlb.cz oba 
tyto účty mají heslo Ordinace2025@. 
 

 
 
Jak se na účet dostanete: 

- Jdete na www.google.com  
- klepnete na kolečko v pravém rohu (na ukázce se zeleným j ) a buď už tam svůj účet uvidíte a 

vyberete si ho a nebo se přihlásíte. 
- Je to jiný učet než centrumlbzlin@gmail.com na který se též můžete přihlásit a jsou v něm např. 

všechny přihlášení do Medistaru 
 
 

   
Výběr zpracovaných souborů: 
- Vyberte v nabídce Google (čtvereček s 9 tečkami) Drive 
- Klepněte na složku ZADOSTI_DO_HOSPICE 
- Následně uvidíte seznam žádostí, zase jsou to složky a 
ty nesou jméno žadatele a čas kdy byly vytvořeny 
- Uvnitř složky naleznete jednotlivé soubory a přílohy k 
žádosti, které přímo zde můžete pomocí Google doc 
editovat, tisknout, ukládat, exportovat atd… 

 
 

 
 
Šablony – jednotlivých dokumentů najdete ve složce 0.SABLONY , kde si je můžete libovolně upravovat. 
Neměňte jméno souboru a texty např. ##JMENO## se při zpracování vymění za reálné data ze žádosti. 

Viditelnost žádostí na PC – jsou vidět pokud je 
nainstalováno Google drive (Jana má Katce nainstaluji), po 
rozkliknutí složky vidíte stejný obsah, ale po klepnutí na 
soubor se otevře Chrome a v něm lze stejně pracovat jako 
bylo popsáno dříve. Chrome musí být přihlášen na Váš 
účet (ne centrumlbzlin@gmail.com) 
Pro vysvětlení: Začínám postupně budovat google doc 
adresáře, kam se dostanou jenom uživatelé k tomu mají 
oprávnění a toto je první vlaštovka J 
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